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Kualifikasi Pelaksanaan

1.

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan
Transaksi Elektronik

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 75
Tahun 2016 tentang Layanan Informasi Publik di Lingkungan Kementerian Riset,
Teknologi, dan Pendidikan Tinggi

1k

Menghimpun dokumentasi informasi kegiatan di lingkungan
Poltekkes Kemenkes Surakarta

Menyampaikan informasi publik yang diperoleh dari seluruh unit
kerja di lingkungan Poltekkes Kemenkes Surakarta

Meningkatkan pengelolaan informasi publik melalui website
Menyediakan dan pemberian layanan informasi publik yang bersifat
terbuka

Keterkaitan dengan SOP Lain

Peralatan yang digunakan

Laptop / Personal Komputer
Kamera

Alat Tulis

Koneksi Internet

Dokumen

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka dapat berakibat :

1. Keterlambatan dalam penyampaian informasi publik melalui website dan media sosial publik
2. Keterlambatan terselesaikannya suatu tanggung jawab yang informasinya belum
tercantum di website dan media sosial
3. Tidak terdokumentasikannya kegiatan dan berkas kegiatan di website dan media sosial
4. Tidak tersampaikannya hak dan kewajiban yang bisa diakses oleh publik

Disimpan dalam bentuk dokumen softcopy dan laporan status keterbukaan




PELAKSANA MUTU BAKU KET
WADIR | dan
ik e PKEELQ:(:_S\NNA UNITIT KAPUS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
JAMINTU
1 | Melakukan identifikasi terkait informasi yang Kamera, Alat 45 Menit Narasi/deskripsi
akan didokumentasikan pada unit di | l Tulis, Berita kegiatan yang
lingkungan Poltekkes Kemenkes Surakarta Acara meliputi SW 1
H atau SK atau
2 Melakuka.n koordinasi dengan pimpinan A 15 Menit Foto Kegiatan
unit/panitia/pelaksana kegiatan dalam <
menghimpun serta mendokumentasikan data
untuk informasi publik
\
Mengumpulkan data dan informasi yang :
. dibutuhkan dari berbagai sumber dalam Kzla\mera:.dan 20 Menit
mendokumentasikan informasi public AU R
Mengolah dan menyusun data hasil informasi ' L
4 | yang telah didokumentasikan dalam bentuk Laptop 60 Menit
softfile (narasi/deskripsi/konten kegiatan yang
meliputi SW 1 H atau SK atau Foto Kegiatan) |
Narasi dalam
5 | Menyerahkan hasil dokumen informasi dari > Printout Narasi | 10 Menit bentuk
Unit/ Panitia/ Pelaksana Kegiatan ke Unit IT softcopy
untuk dipublikasikan melalui website dan
y
medsos : Softcopy 15 Menit
I I Narasi dan
6 | Melakukan koreksi terhadap dokumen publik ] Foto
. a Printout Narasi | 5 Menit
5 Melakukan dokumentasi serah terima l
dokumen publik
v
8 | Dokumen informasi diupload di website Laptop 30 Menit
9 : e P arc Printout Log
Dokumen informasi disimpan sebagai arsip o skt
10 | Membuat status keterbukaan publik keterbukaan
- publik
11 | Melaporkan kepada pimpinan




Catatan

Website dan media sosial merupakan official website dan media sosial dari Politeknik Kesehatan Surakarta

Website

Beralamatkan di https://poltekkes-solo.ac.id

Media Sosial

Instagram : @polkesta.official

Twitter : @polkesta




