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Pendahuluan

1. Tinjauan Sistem

SIM Perpustakaan (gtPustaka) adalah Sistem Informasi yang digunakan untuk mengelola informasi
perpustakaan mulai dari pengelolaan koleksi pustaka, pengelolaan anggota, pengelolaan sirkulasi sampai

dengan pelaporan. Sistem ini dikembangkan dengan berbasis web.

Maksud dan tujuan dari dikembangkannya sistem ini adalah untuk mendukung operasional perpustakaan
dari mulai pendataan anggota, koleksi dan sirkulasinya. Dengan dikembangkannya sistem ini diharapkan

pelayanan perpustakaan yang ada di kampus bisa ditingkatkan.

2. Tujuan

1) Melatih para operator untuk dapat menggunakan aplikasi

2) Membiasakan operator menggunakan alat bantu berupa aplikasi dalam menyelesaikan masalah

yang dihadapainya dilapangan

3. Arsitektur Aplikasi

Arsitektur pengelolaan yang umum di perguruan tinggi.
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4. Alur

4.1 Pengelolaan Koleksi (Katalogisasi)
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4.2 Pengelolaan Anggota - Pendaftaran Anggota Mahasiswa

Pendaftaran Anggota Mahasiswa
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Mahasiswa

Bag. Keanggotaan

1.
Mendaftar dengan

menunjukkan
KTM, dan foto
2
.| Pencatatan data
mahasiswa
bd
. ~Pencarian da
T mahasiswa
Ya
X Tidlak
10.1 Kartu b
anggota - Membuat kartu
anggota




4.3 Pengelolaan Anggota-Pendaftaran Anggota Pegawai/ Dosen

Pendaftaran Anggota Pegawai/Dosen

Bag. Kepegawaian Pegawai Bag. Keanggotaan

T
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2
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4.4 Peminjaman Koleksi Pustaka

Peminjaman
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How to..?

1. Pendataan Buku

Pendataan buku adalah aktifitas yang dapat dilakukan oleh operator untuk melakukan tambah data koleksi

buku baru yang belum ada dalam daftar koleksi buku, atau dapat digunakan untuk memastikan koleksi

buku sudah terdaftar atau belum dengan menggunakan fasilitas filter pencarian koleksi buku.

Langkah-langkah untuk melakukan pendataan buku :

1. Pilih menu Koleksi — Buku.

2. Pada halaman Koleksi — Daftar Buku, untuk mencari apakah buku sudah ada dalam daftar koleksi

atau belum, isikan kriteria sesuai dengan kebutuhan pada form pencarian buku seperti pada

gambar di bawah kemudian tekan tombol Cari. Kriteria pencarian bisa berdasarkan judul bukuy,

subyek, nama pengarang, nomor klasifikasi, ISBN sampai pencarian berdasarkan tahun terbit.

Pilih Jenis
Buku:

Pilih Lokasi:

Prodi:

Pencarian:

Koleksi
Daftar Buku

Semua Jenis Buku

Semua Koleksi Buku

Judul
EVALUATION REPORT

CARI

3. Apabila data diketemukan, data buku akan ditampilkan seperti pada gambar di bawah.

List Buku Baru  Cetak Indek Buku

o Tambah Buku | B Export Buku

1-20 1697 (> || >>

NO. AKSI

PORT

1 2 8 [ = &RELATED ACTIVITIES IN

NO.
KLASIFIKASI

348.02

JubuL

GOLONGAN

ILMU ILMU
SOSIAL

PENGARANG UTAMA

SUBYEK

KODE RAK

F19,F2222 F33

JML.
EKS.
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4. Sedangkan untuk menambah data buku, klik tombol Tambah Buku , sehingga akan tampil Form
Tambah Buku seperti pada gambar di bawah. Pada form ini, isikan data-data dengan lengkap

sesuai dengan kebutuhan. Kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan data.

Koleksi

Tambah Buku
Judul: Rahasia Mudah Mengelcla Gaji
ISBN: 20131008
Bahasa: IND =
Tanggal: 10M10/2013
No. Klasifikasi: 120
Golongan: KARYA UMUM |
Pengarang Utama: Eko P Pratama

Pengarang Tambahan:

Edisi: 1
Jilid: 1
Kota: Jakarta
Tahun: 2013
Penerbit: Gramedia j
Dieskripsi:
Jenis: Umum ﬂ
Keyword:
Bibliografi:
Prodi: MATEMATIKA
ILMU KOMPUTER
KIMI
Catatan Umum:
Abstraksi:
Cover: Browse... | Nofile selected.

5. Untuk mengubah data buku tekan tombol (Ubah) pada kolom Aksi. Pada form ubah bukuy,

ubah data-data dengan lengkap sesuai dengan kebutuhan.



6. Sedangkan untuk menghapus data buku tekan tombol (Hapus) yang terdapat pada kolom
Aksi.

2. Pengelolaan Eksemplar Buku

Eksemplar merupakan banyaknya item yang dimiliki oleh setiap judul buku, pengelolaanya terpisah dengan
pendataan buku, dimana akan di jelaskan lebih detail seperti pada langkah-langkah di bawah ini mengenai
pengelolaan eksemplar buku. Catatan yang perlu diperhatikan adalah pastikan buku yang akan
ditambahkan data eksemplarnya sudah ada didaftar koleksi buku, bila belum ada maka tambahkan terlebih

dahulu (langakah ada di poin 1. Pendataan Buku)
Langkah-langkah untuk pengelolaan eksemplar buku :

1. Pilih menu Koleksi — Buku.
2. Pada halaman Koleksi — Daftar Buku Perpustakaan, cari buku yang ingin ditambahkan eksemplarnya
pada filter pencarian kemudian tekan tombol Cari. Bila buku yang dimaksud tidak ditemukan maka

lakukan pendataan buku.

3. Apabila buku diketemukan maka pilih tombol (Eksemplar) pada kolom Aksi, sehingga akan
tampil Form Tambah Eksemplar seperti pada gambar dibawah. Masukkan data-data yang diminta,

kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan data eksemplar.



ok Tamban Buk

NO.

List Buku Baru ~ Cetak Indek Buku

Tambah Export Buku

AKSI

1 s %([@T T

PORT

Koleksi

Judul:

Pengarang:

Penerbit:

Tahun:

Barcode:

No. Inventaris:

Urut Eksemplar:

Asal:

Tanggal Terima:

Keterangan:

Tanggal Kirim:

Harga:

Kondisi:

Keterangan Kondisi:

Tanggal Cek Terakhir:

Penyedia:

Badan:

Tipe:

Status Buku:

| Tambah Eksemplar

& RELATED ACTIVITIES IN PORT

IMO

1995
U130001
u130001
8
Pembelian |
24/10/2013
24/10/2013
45000
Baik |
24/10/2013
Erlangga ﬂ
UPTI |
Sirkulasi |
Ada ME

EK

4. Untuk mengubah dan menghapus data eksemplar pada bagian Daftar Eksemplar Buku seperti pada

gambar di bawah. Tekan tombol (Ubah Eksemplar) untuk mengubah dan untuk menghapus,

tekan tombol (Hapus Eksemplar) pada kolom Aksi.

NO.

1

Daftar Eksemplar Buku

BARCODE e ASAL KONDISI
INVENTARIS
3588-13982 348.02 Belum Baik
Diset
2 3587-99362 348.02 Belum Baik
Diset
3 3586-97078 348.02 Belum Baik
Diset

TIPE STATUS

Sirkulasi Dipinjam

Sirkulasi Ada

Sirkulasi Dipinjam

UnNIT

Perpustakaan
Lokal

Perpustakaan
Lokal

Perpustakaan
Lokal

NO
RAK

F19

F19

F19

AKSI

XN XN 8N
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3. Pendataan Majalah/Jurnal (Penerbitan Berkala)

Pendataan majalah/buku hampir sama dengan pendataan buku, yaitu : aktifitas yang dapat dilakukan oleh
operator untuk melakukan tambah data koleksi majalah/jurnal baru yang belum ada dalam daftar koleksi
majalah/jurnal, atau dapat digunakan untuk memastikan koleksi majalah/jurnal sudah terdaftar atau belum
dengan menggunakan fasilitas filter pencarian koleksi majalah/jurnal. Majalah/jurnal sering disebut juga

dengan penebitan berkala.
Langkah-langkah untuk melakukan pendataan majalah/jurnal :

1. Pilih menu Koleksi — Majalah/Jurnal.

2. Pada halaman Koleksi — Daftar Penerbitan Berkala, untuk mencari apakah majalah/jurnal sudah ada
dalam daftar koleksi atau belum, isikan kriteria sesuai dengan kebutuhan pada form pencarian
majalah/jurnal seperti pada gambar di bawah kemudian tekan tombol Cari. Kriteria pencarian bisa

berdasarkan judul majalah/jurnal, ISSN atau penerbit.

Koleksi

Daftar Penerbitan Berkala

Pilih Jenis

Penerbitan Semua Jenis Penerbitan Berkal v
Berkala:

Pilih Lokasi: Semua Koleksi Penerbitan Berl v
Pencarian: Judul v

Cari

3. Apabila data ditemukan, data majalah/jurnal akan ditampilkan seperti pada gambar di bawah.

B | Export Penarbitan Berkala Cetzk Incek Panarbitan Berkalz |‘# Tambah Panerbitan Berkzla I

NO. AKSI JUuDUL ISSN FREKUENSI BAHASA PENERBIT
1 2 R . Tempo 9876789 1 Bulan IND TRIMMTRA
-
2 7 % @ Testing Jurnal 123123 1 Tahun IND ANDIY

4. Sedangkan untuk menambah data majalah/jurnal, klik tombol Tambah Penerbitan Berkala,
sehingga akan tampil Form Tambah Penerbitan Berkala seperti pada gambar di bawah. Pada form
ini, isikan data-data dengan lengkap sesuai dengan kebutuhan. Kemudian tekan tombol Simpan

untuk menyimpan data.
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Koleksi
Tambah Penerbitan Berkala

Judul: Tempo

ISSN: 9876789

Kode: MO001

Frekuensi: = 1 Bulan |
Bahasa: IND ~
Rumpun: Melayu |
Jenis: Majalah ~
Penerbit: TRIMITRA |
Prodi:

Subyek: Tempo

5.  Untuk mengubah data majalah/jurnal tekan tombol (Ubah) pada kolom Aksi. Pada form ubah

majalah/jurnal, ubah data-data dengan lengkap sesuai dengan kebutuhan.

6. Sedangkan untuk menghapus data majalah/jurnal tekan tombol (Hapus) yang terdapat pada
kolom Aksi.

4. Pendataan Karya limiah (Lokal Konten )

Pendataan karya ilmiah hampir sama dengan pendataan buku, yaitu : aktifitas yang dapat dilakukan oleh
operator untuk melakukan tambah data koleksi tugas akhir baru yang belum ada dalam daftar koleksi, atau
dapat digunakan untuk memastikan koleksi tugas akhir sudah terdaftar atau belum dengan menggunakan

fasilitas filter pencarian koleksi tugas akhir.
Langkah-langkah untuk melakukan pendataan karya ilmiah :

1. Pilih menu Koleksi — Penelitian.

2. Pada halaman Koleksi — Daftar Tugas Akhir, untuk mencari apakah tugas akhir sudah ada dalam
daftar koleksi atau belum, isikan kriteria sesuai dengan kebutuhan pada form pencarian karya
ilmiah seperti pada gambar di bawah kemudian tekan tombol Cari. Kriteria pencarian bisa

berdasarkan judul, no ddc, nama pengarang sampai pencarian berdasarkan penerbit.

12



3.

4.

Koleksi
Daftar Tugas Akhir

Filit Jores Tugas Semua Jenis Tugas Akhir v

Akhir:
Pilih Lokasi: Semua Koleksi Tugas Akhir |v
Pencarian: Tampilkan Semua v

Apabila data diketemukan, data karya ilmiah akan ditampilkan seperti pada gambar di bawah.

B | Export Tugas Akhir ~ Cetak Indek Tugas Akhir ‘# Tambah Tugas Akhir
NO. AKSI PENGARANG JubuL TAHUN NO. DDC KEYWORD
1 valk -] Astik Kimna Penelitian limiah 2013 001 penelitian;
karya tulis
ilmiah

Sedangkan untuk menambah data tugas akhir, klik tombol Tambah Tugas Akhir, sehingga akan
tampil Form Tambah Lokal Konten seperti pada gambar di bawah. Pada form ini, isikan data-data
dengan lengkap sesuai dengan kebutuhan. Kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan

data.
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Koleksi
Tambah Lokal Konten

Judul: Penelitian limiah

No. DDC: 001

Pengarang: Astik Kirna

Kota: Jakarta

Tahun: 2013

Penerbit: AMI

Deskripsi:

Catatan:

Kata Kunci: peneliian; karya tulis ilmiah
Bibliografi:

Pengarang Tambahan:

Pengarang Tambahan Konprensi:

Pengarang Tambahan Orang:

Jenis Penelitian: Tugas Akhir
Bahasa: IND

Prodi:

Cover:

| Browse... | No file selected.

Untuk mengubah data tugas akhir tekan tombol (Ubah) pada kolom Aksi. Pada form ubah

karya ilmiah, ubah data-data dengan lengkap sesuai dengan kebutuhan.

Sedangkan untuk menghapus data tugas akhir tekan tombol (Hapus) yang terdapat pada

kolom Aksi.

14



5. Pendataan Anggota

Pendataan anggota adalah aktifitas yang dapat dilakukan oleh operator untuk melakukan tambah anggota
baru, atau dapat digunakan sebagai pencarian anggota apakah sudah terdaftar atau belum. Pendataan

anggota baru ini untuk mendata semua anggota yang terdaftar baik itu dosen, pegawai, umum dan pasis.

Langkah-langkah untuk tambah anggota :

1. Pilih menu Anggota — Pendaftaran Anggota.
2. Pada halaman Daftar Anggota, fasiltas pencarian memudahkan kita untuk mencari anggota yang
diinginkan saat data sudah semakin banyak. Pencarian bisa dengan mengisikan nama atau nomor

anggota pada field pencarian yang ada, kemudian tekan tombol Cari. Apabila data diketemukan,

maka akan ditampilkan daftar anggota tersebut seperti pada gambar di bawah.

Daftar Anggota

Nama/No. Anggota - Cari

t Anggota Baru | Cetak Kartu Anggota

1-20 9413 | > | >>

JENIS UNIVERSITAS / MASA PILIH
NO.  NO.ANGGOTA NAMA KATEGORI STATUS AKSI PERSO
KELAMIN INSTANSI AKTIF CETAK
1 205.09.09.13.999 YOBELRIKI Pria Poltekes Solo MAHASISWA 01-11-2014  Aktif 7 R 20 O ]
PAURANAN
2 205.09.09.13.998 DHANANG Pria Poltekes Solo MAHASISWA 01-11-2014  Aktif VAP <li=l¥ O [~
PRASETYO BUDI
utoMo

3. Selanjutnya untuk menambah data anggota baru, tekan tombol Buat Anggota Baru. sehingga
akan tampil Form Tambah Anggota Baru seperti pada gambar di bawah. Pada form ini, isikan data-

data dengan lengkap. Kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan data.
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Anggota
Data Anggota Pengunjung

Nomor Anggots: 123854729 ‘
Nt 70 ‘
Nams Astk Krans ‘
Janis Kelamin Name e ‘
Tempst Lank pasuruen ‘
Tanggal Lany 2000501956 ‘
Alsmat Tinggal: Surner ’
Alams: Assl Yogyakara ‘
No. Telp 085325565235 ’
Proat Kevidansn (2 ‘
Perpurusn Tingolinsiansl: | Forekes Soio 5o ‘
Kawegort MAHASIS'WA ‘
Tioe Anggoa REGULER S ‘
Tanggal Datar- 09052014 ‘
Tangga! Sertaiy 27052014 Hapus

Xosongkan Tanggal Barisku Utk pagaturan olomats oleh sisiem ’
Sisya: S000 \
S Swowse. | No e seieces ‘

Regar S ‘

4. Untuk mengubah data anggota tekan tombol (Ubah), untuk menghapus data anggota tekan

tombol (Hapus) pada kolom Aksi.
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6. Kunjungan Anggota

Kunjungan anggota merupakan aktifitas yang setiap hari terjadi diperpustakaan, dimana anggota setiap

melakukan kunjungan keperpustakaan akan selalu didata terlebih dulu.
Langkah-langkah untuk proses kunjungan anggota :

1. Pilih menu Anggota — Kunjungan Anggota.
2. Pada halaman Data Anggota Pengunjung, tarlebih dahulu lakukan pencarian data anggota yang
akan melakukan peminjaman/ pengembalian/ perpanjang buku seperti berikut ini :
e Pilih Comm Port, yaitu menentukan comm port yang digunakan untuk berkomunikasi
dengan smartcard reader.
e Tab/tempelkan Smartcard (Kartu Anggota) pada smartcard reader, kemudian tekan tombol
Baca SC.
e Untuk cara manual (bila kartu anggota tidak membawa), dengan cara mengetikkan nomor
anggota pada field No.Anggota, kemudian tekan tombol Cari.
e Selanjutnya akan tampil data anggota seperti pada gambar dibawah.

e Untuk menambahkan daftar anggota pengunjung tersebut tekan tombol Simpan.

Data Anggota Pengunjung
Filih Camm Fart: com [=]
Mo, Anggoka: |
Tanggal Kunjung: 23/01/2009
Anagota Kunjungan Bukan Anggota Kunjungan
Biava iRp.) 2000
Mo. Anggota BPAD-00000005
Mo Identitas: 123123
Marma : MNURUDIN SYaH
Kategori Anggota Mahasiswa
Perguruan TinggifInstansi: E
Axst [TROTETANCGAL NAMA PENGUNIUNG UNIYERSETASH wo.anGeoTa o M0 B({f; ;‘
w 1 z301z2009 MURLDIN S¥AH Perpustakaan Daerah BPAD-0000000S 123123 2000.00

3. Untuk menghapus data anggota pengunjung, tekan tombol N (Hapus) pada kolom Aksi.

7. Pendataan Kategori Anggota

Pendataan kategori Anggota digunakan untuk melakukan pengaturan terhadap kebijakan dan aturan
yang berkaitan dengan kategori tersebut, kategori anggota biasanya terdiri dari Mahasiswa, Dosen,
pegawai ataupun Anggota Umum. Langkah - langkah yang akan digunakan untuk melakukan
pengaturan terhadap kategori anggota adalah sebagai berikut :

17



Langkah-langkah dalam membuat klasifikasi anggota adalah sebagai berikut :

1.

2.

3.

Referensi > Kategori anggota

Data Referensi

Tambah Kategori Anggota
Nama Kategori: = Mahasiswa Semester 1
Lama Aktif: g bulan

Simpan Reset

Klik pada kolom kategori yang akan di setting seperti pada gambar di bawah ini :

NO.

1 (2osen)

2 MAHASISY

3 PEGAWAI

4 UMUM

NAMA KATEGORI

AT A
VA

LAMA AKTIF
(BULAN)

12

12

12

12

AKSI

N XN XN XN

Isi Nilai pada kategori sesuai dengan ketentuan yang berlaku pada form di bawah ini:

18



NO
1

2

10

"

12

13

14

KATEGORI SIRKULASI

hari_pinjam_sirkulasi

hari_pinjam_cadangan

hari_pesan_sirkulasi

hari_pesan_cadangan

bebas

max_pinjam

kap

max_perpanjangan

denda_sirkulasi

denda_cadangan

hari_pinjam_referensi
hari_pesan_referensi

denda_referensi

sanksi

Data Referensi
Edit Nilai Kategori Anggota DOSEN

Lama Peminjaman Koleksi Tipe Sirkulasi (hari)
Lama Peminjaman Koleksi Tipe Cadangan (hari)
Lama Pemesanan Koleksi Tipe Sirkulasi (hari)
Lama Pemesanan Koleksi Tipe Cadangan (hari)
Nominal Biaya Bebas Pinjam Anggota (Rp)
Jumlah Maksimal Peminjaman Koleksi

Nominal Biaya Pembuatan Kartu Anggota

Perpustakaan (Rp)

Jumlah Maksimal Perpanjangan Peminjaman per

Koleksi

Nominal Biaya Denda Koleksi Tipe Sirkulasi per

Hari (Rp)

Nominal Biaya Denda Koleksi Tipe Cadangan per

Hari (Rp)

Lama Peminjaman Koleksi Tipe Referensi (hari)
Lama Pemesanan Koleksi Tipe Referansi (hari)

Nominal Biaya Denda Koleksi Tipe Referensi per

Hari (Rp)

Sanksi yang di berikikan ketika terjadi
keterlambatan dalam meminjam (Hari)

Simpan

KETERANGAN

Kembali

NILAI

W

5000

10000

[y

500

1000

[y

2000

14

8. Peminjaman Buku

Peminjaman buku merupakan transaksi yang paling sering dilakukan di perpustakaan, berikut akan

dijelaskan langkah-langkah peminjaman melalui sistem perpustakaan.

Langkah-langkah untuk proses peminjaman buku :

1. Pilih menu Sirkulasi - Peminjaman/Pengembalian.

2. Pada halaman Sirkulasi, untuk memproses peminjaman, tarlebih dahulu lakukan pencarian data

anggota yang akan melakukan peminjaman buku seperti berikut ini :

Pilih Comm Port, yaitu menentukan comm port yang digunakan untuk berkomunikasi

dengan smartcard reader.
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Tab/tempelkan Smartcard (Kartu Anggota) pada smartcard reader, kemudian tekan tombol

Baca SC.

Untuk cara manual (bila kartu anggota tidak membawa), dengan cara mengetikkan nomor

anggota pada field No.Anggota, kemudian tekan tombol Cari.

Selanjutnya akan tampil data anggota seperti pada gambar dibawah.

Sirkulasi

|
Pilih Comm Port:
No. Anggota:
Nama Anggota:
Asal Instansi:
Tanggal Expire:

Batas Meminjam:

Peminjaman - Pengembalian - Perpanjangan

comi v
205.09.09.13.999
YOBEL RIKI PAURANAN

Poltekes Solo

01 Nopember 2014

2

3. Untuk memproses peminjaman buku, pada form peminjaman lakukan langkah-langkah sebagai

berikut :

Masukkan nomor barcode (nomor buku) dari buku yang dipinjam tersebut, kemudian

tekan tombol Pinjam. Pembacaan barcode juga bisa dengan menggunakan alat barcode

reader, sehingga lebih memudahkan saat transaksi peminjaman tanpa menginputkan

nomor barcode secara manual.

TANGGAL PINJAM: 25/10/2013 j

NOMOR BUKU: 3585-83935 Pencarian Eksemplar

Untuk mencari buku yang ingin dipinjam tekan tombol Pencarian Eksemplar sehingga

akan tampil halaman Sirkulasi Pencarian Eksemplar Buku seperti pada gambar dibawah.
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TANGGAL PINJAM: = 25/10/2013 j

NOMOR BUKU: 3585-93935 Pencarian Eksemplar

Sirkulasi '

Pencarian Eksemplar Buku

Pencarian: | Judul = cari

Nomor
Inventaris

Nomor

Barcode Klas

No| Tipe Judul ||[Pengg

&
— ‘ . RELATED
[ pinjam J|1 [Sirkulasi|3587-99362(348.02 |348.02 ACTIVIFIES
IN PORT

e Cari buku pada filter pencarian, bila dari hasil pencarian ditemukan buku yang ingin
dipinjam, selanjutnya tekan tombol Pinjam. Buku akan tersimpan pada daftar buku yang

dipinjam seperti pada gambar dibawah.

TANGGAL TANGGAL NOMOR NOMOR DENDA DISKON
TIPE BARCODE JupuL PENGARANG
PINJAM KEMBALI KLAS  INVENTARIS (RP) (RP)
[ Sirkulasi 3584-54111 25/10/2013 27/10/2013 & RELATED 348.02 348.02 0.00
ACTIVITIES
IN PORT
TANGGAL KEMBALI: 25/10/2013 j
BAYAR: (RP) 0
Pengembalian Perpanjangan Batal Pinjam

9. Perpanjangan dan Pengembalian Buku

Perpanjangan dan pengembalian buku merupakan transaksi yang juga paling sering dilakukan di
perpustakaan, berikut akan dijelaskan langkah-langkah perpanjangan atau pengembalian buku melalui

sistem perpustakaan.
Langkah-langkah untuk proses perpanjangan atau pengembalian buku :

1. Pilih menu Sirkulasi —» Peminjaman/Pengembalian.

2. Pada halaman Sirkulasi, untuk memproses perpanjangan atau pengembalian buku, tarlebih dahulu
lakukan pencarian data anggota yang akan melakukan perpanjangan atau pengembalian buku
seperti berikut ini :

e Pilih Comm Port, yaitu menentukan comm port yang digunakan untuk berkomunikasi
dengan smartcard reader.

e Tab/tempelkan Smartcard (Kartu Anggota) pada smartcard reader, kemudian tekan tombol
Baca SC.

e Untuk cara manual (bila kartu anggota tidak membawa), dengan cara mengetikkan nomor
anggota pada field No.Anggota, kemudian tekan tombol Cari.

e Selanjutnya akan tampil data anggota seperti pada gambar dibawah.
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Sirkulasi
Peminjaman - Pengembalian - Perpanjangan

[ ]
Pilih Comm Port: COM1 v
No. Anggota: 205.09.09.13.999
Nama Anggota: YOBEL RIKI PAURANAN
Asal Instansi: Poltekes Solo
Tanggal Expire: 01 Nopember 2014

Batas Meminjam: 2

3. Untuk memproses perpanjangan atau pengembalian buku, pilih buku yang ingin di proses dengan
memberi tanda centang pada checkbox, kemudian tekan tombol Pengembalian untuk memproses

pengembalian buku, tekan tombol Perpanjangan untuk memperpanjang peminjaman.

TANGGAL  TANGGAL NOMOR NOMOR DENDA  DISKON
TIPE BARCODE JupuL PENGARANG
PINJAM KEMBALI KLAS  INVENTARIS (RP) (RP)
Sirkulasi 3584-54111 25/10/2013 27/10/2013 & RELATED 348.02 343.02 0.00
ACTIVITIES
IN PORT
TANGGAL KEMBALLI: 25/10/2013 j
BAYAR: (RP) 0
[PengembaJia.n][Perpanjangan] Batal Pinjam

10. Cetak Kartu Buku (barcode, label)

Cetak kartu buku merupakan aktifitas mencetak kartu yang dibutuhkan seperti : kartu buku, label buku,
barcode dan kantong buku yang nantinya merupakan identitas dari buku dan digunakan sebagai referensi

bukti peminjaman.
Langkah-langkah untuk cetak kartu buku :

1. Pilih menu Koleksi — Cetak Kartu Buku.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Cetak Kartu, untuk proses mencetak kartu buku klik tombol Pilih
Buku. Selanjutnya pada halaman Tambah Buku Yang Di Cetak, pilih buku atau gunakan fasilitas

pencarian untuk mencari judul buku yang ingin dicetak, lalu klik tombol Pilih.
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Tambah Buku Yang Di Cetak - Pilih Buku | Reset ‘
Pencarian: -
Katalog =~ Barcode — Kan Judul 4 ‘
NO. B PENGARANG UTAMA =
Tampilkan
1 WORKSHOP TE SK HAJRA CHODURY (g
2 WHAT SHOULD &
3 WHAT SHOULD ; 2 PENGARANG
Lnis il BARCODE ) aSIFIKASI INVENTARIS  UTAMA &
4 | WHAT SHOULD YURISPRUDENS| 46669364 341.42 341.42 &
N | \NDOMESIA
oy | WORKSHOP 246944760 621 621 SK HAJRA
"M | TECHNOLOGY CHODURY
VoL 1
o | WORKSHOP 247097787 621.9 621.9 WAl
I | TEcHNOLOGY CHAPMAN
piiry | WHAT SHOULD 120564665 6238 6238
"N | BE TAUGHT oN

Setelah melakukan pemilahan judul buku yang akan dicetak kartu bukunya, langkah selanjutnya
adalah beri tanda centang pada checkbox dibagian paling kanan dari daftar cetak kartu buku. Klik
tombol Katalog, untuk mencetak katalog buku. Kik tombol Barcode, untuk mencetak barcode
buku. Klik tombol Label, untuk mencetak label buku. Tekan tombol Kantong, untuk mencetak

kantong buku. Klik tombol Kartu, untuk mencetak kartu buku.

Cetak Kartu Buku

Pilih Buku Reset

| Katalog I Barcode | Kantong I Label || Kartu

NO. JupuL BARCODE  NO.KLASIFIKASI NO.INVENTARIS PENGARANG UTAMA E
1 WORKSHOP TECHNOLOGY VOL 1 2469-44760 621 621 SK HAJRA CHODURY | @&
2 WHAT SHOULD BE TAUGHT ON PASSAGE PLANNING 1285-64665 623.8 623.8 =
3 WHAT SHOULD BE TAUGHT ON PASSAGE PLANNING 1287-95134 623.8 623.8 (=]
4 WHAT SHOULD BE TAUGHT ON PASSAGE PLANNING 1288-87433 623.8 623.8 =

Hasil cetak katalog buku

YURISPRUDENSI  INDOMNESIA / & - --
MAHKAMAH AGUNG, 1970.

246 i

5 I. Judul. II. -
I.

ISBN
,,,,,,,,,,, T-------.--.---.--.--.--..--.--.--.---.--.-...-..........._I
466-69364
Lmmmeee e 4

Hasil cetak barcode buku
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11.

da6-69304

Cetak Kartu Majalah/Jurnal (barcode, label)

Pilih menu Koleksi — Cetak Kartu Majalah/Jurnal.

Selanjutnya akan tampil halaman Cetak Kartu Penerbitan Berkala, untuk proses mencetak kartu klik

tombol Pilih Penerbitan Berkala. Selanjutnya pada halaman Tambah Buku Yang Di Cetak, pilih

penerbitan berkala atau gunakan fasilitas pencarian untuk mencari judul yang ingin dicetak, lalu klik

tombol Pilih.

Cetak Kartu Penerbitan Berkala

[Pilih Penerbitan Berkala] Reset

r; Tambah Buku Yang Di Cetak

1 Pencarian: Nama -
Tampilkan
NAMA PENERBITAN NO.
Ll BERKALA Zi BARCODE  \yyENTARIS

Volume 1 Edisi 1 8768687 1

Tahun 2013

o

PRIS &

Setelah melakukan pemilahan judul yang akan dicetak kartunya, langkah selanjutnya adalah beri

tanda centang pada checkbox dibagian paling kanan dari daftar cetak kartu penerbitan berkala. Klik

tombol Katalog, untuk mencetak katalog. Kik tombol Barcode, untuk mencetak barcode. Klik

tombol Label, untuk mencetak label. Tekan tombol Kantong, untuk mencetak kantong. Klik tombol

Kartu, untuk mencetak kartu.

Cetak Kartu Penerbitan Berkala

[I(atal::; Barcode = Kantong Label I(artl.]

NO. MNAMA PENEREITAN EERKALA EDISI
Volume 1 Edisi 1 Tahun 2013 8768687 1

1 Tempo

Pilih Penerbitan Berkala Reset

BARCODE NO.INVENTARIS g
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12. Cetak Kartu Karya limiah (barcode, label)

1. Pilih menu Koleksi — Cetak Kartu Penelitian.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Cetak Kartu Laporan Penelitian, untuk proses mencetak kartu

buku klik tombol Pilih Local Konten. Selanjutnya pada halaman Tambah Buku Yang Di Cetak, pilih

penelitian atau gunakan fasilitas pencarian untuk mencari judul penelitian yang ingin dicetak, lalu

klik tombol Pilih.

Cetak Kartu Laporan Penelitian

| Pilih Local Konten I Reset ‘

Tambah Buku Yang Di Cetak

Pencarian: Nama -

Tampilkan

AKSI JupuL BARCODE NO. INVENTARIS

Penelitian limian 879868768 1

PENGARANG UTAMA
Astik Kima

3. Setelah melakukan pemilahan judul penelitian yang akan dicetak kartunya, langkah selanjutnya

adalah beri tanda centang pada checkbox dibagian paling kanan dari daftar cetak kartu buku. Klik

tombol Katalog, untuk mencetak katalog. Kik tombol Barcode, untuk mencetak barcode. Klik

tombol Label, untuk mencetak label. Tekan tombol Kantong, untuk mencetak kantong. Klik tombol

Kartu, untuk mencetak kartu.

[Katalc; Barcode  Kantong — Label Kartt.]

Cetak Kartu Laporan Penelitian

Pilih Local Konten Reset ‘

NO. JubuL BARCODE NO.INVENTARIS PENGARANG UTAMA
1 Penelitian limiah 879868768 1 Astik Kimna

13. Cetak Kartu Anggota

Setiap anggota yang terdaftar sebagai anggota perpustakan mempunyai hak untuk memiliki kartu

perpustakaan, yang dapat digunakaan anggota saat kunjungan ke perpustakaan,

pengembalian/perpanjangan koleksi perpustakaan.
Langkah-langkah untuk cetak kartu anggota :

1. Pilih menu Anggota — Pendaftaran Anggota.

pempinjaman,
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2. Untuk mencetak kartu anggota, beri tanda centang pada checkbox di kolom Pilih Cetak kemudian

tekan tombol Cetak Kartu Anggota.

Daftar Anggota

Nama/No. Anggota -

4 Buat Anggota Baru | Cetak Kartu Anggota

1-20 9413 > >>
NO. NO. ANGGOTA NAMA

1 205.09.09.13.999 YOBEL RIKI
PAURANAN

2 205.09.09.13.998 DHANANG
PRASETYO BUDI
UTOMO

JENIS
KELAMIN

Pria

Pria

Cari
UNIVERSITAS / MASA PILIH
KATEGORI STATUS AKSI PERSO
INSTANSI AKTIF CETAK
Poltekes Solo MAHASISWA 01-11-2014  Aktif 7 R 20 O =
Poltekes Solo MAHASISWA 01-11-2014  Aktif VAP <li=l¥ O [~

3. Selanjutnya akan tampil halaman baru template kartu anggota yang siap dicetak, pilih file — print

— OK. Pastikan printer dan lembar cetak sudah disiapkan.

NIP.

Nama (ETTA

An Direksar

Kepala Unit Perpustaksan

NIPD 12313213213

BERLAKU SAMMI:25-10-2014

KARTU ANGGOTA PERPUSTAKAAN PERHATIAN :
PERPUSTAKAAN
(Berlaka 5d 25-10-2014)

1. Bawalah kartu ini saat meminjam atau mengembalikan buku.

2. Jangka waktu peminjaman | (satu) minggu untuk pasis, 2 (dua) minggu
untuk dosen atau pegawai.

3. Apabila buku yang dipijam hilang rusak atau melebihi batas
pengembalian buku maka akan dikenakan sanksi.

4. Buku dapat dipinjam kembali apabila telah mengembalikan semua buku
yang dipinjam.

5. Bila kartu ini hilang atau rusak maka segera melapor ke perpustakaan.
6. Call center perpustakaan 081210188016

K.a Perpustakaan

NIP.

14. Laporan

Laporan ini berisi tentang laporan kegiatan perpustakaan dalam periode waktu tertentu dalam bentuk

angka, yang dapat dimanfaatkan sesuai kebutuhan untuk internal maupun eksternal.

Berikut ini akan diberikan contoh pembuatan Laporan Jumlah Anggota.

Langkah-langkah untuk membuat laporan tersebut :

1. Pilih Menu Laporan — Jumlah Anggota.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Laporan Rekapitulasi Jumlah Anggota seperti pada gambar di

bawah. Pada halaman ini tentukan berbagai kriteria laporan yang akan ditampilkan. Kemudian

tekan tombol Tampil.
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Laporan
Rekapitulasi Jumlah Anggota

Periode Awal: 01/04/2007

Periode Akhir: 0s,/01/2008

K.ategari: SEMUA v

Status: SEMUA v

3. Apabila terdapat data-data sesuai dengan kriteria, maka akan ditampilkan seperti pada gambar di

bawah. Tekan tombol Cetak untuk mencetak ke Printer.

Daftar Rekapitulasi Jumlah Anggota Cetak
NO. KATEGORI UNI¥YERSITAS,  INSTANSI STATUS JuMLAH
1 Mahasiswa Perpustakaan Daerah Alfif 1
2 Mahasiswa AkLiF
Jumlah Total 5

15. Laporan Statistik

Laporan ini berisi tentang laporan kegiatan perpustakaan dalam periode waktu tertentu dalam bentuk

statistik, yang dapat dimanfaatkan sesuai kebutuhan untuk internal maupun eksternal.
Berikut ini adalah contoh pembuatan Laporan Statistik Peminjam.
Langkah-langkah untuk membuat laporan tersebut :

1. Pilih Menu Laporan Statistik - Peminjam.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Rata-rata Peminjam seperti pada gambar di bawah. Pada halaman
ini, tentukan terlebih dahulu kriteria pelaporan yang akan dihasilkan, yakni Periode Awal dan

Periode Akhir. Kemudian tekan tombol Tampil.

Rata-rata Peminjam
Periode 08 Januari 2008 s/d 08 Januari 2008

Perinde &wal: 0S/01/2002
Periode Akhir: 08/01,/2008

3. Apabila kriteria data yang dipilih diketemukan, maka akan tampil Dafatr Jumlah Denda seperti pada
gambar di bawah.
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ahunan  Tampilkan Grafik  Cetak

P ¥
|

julanan

Daftar Jumlah Peminjam

NO. TANGGAL PINJAM JUMLAH PEMINJAM
1 09 Mei 2014 1
Rata-rata 1,000

4. Tekan tombol Cetak untuk mencetak Laporan ke Printer dalam format Excel, sehingga dihasilkan

memiliki tampilan sebagai berikut :

Perpustakaan Lokal

Rata-rata Denda

Periode Awal : 01 Januari 2006
Periode Akhir : 31 Desember 2007

No. Tanggal Bayar Jumlah Sirkulasi
06 Desember 2008 1
21 Desember 2008 2
16 Januar 2007 3
17 Januan 2007 1

3

Fl

[l B ] e

18 Januarl 2007

Rata-rata 0,01

5. Tekan tombol Tampilan Grafik untuk menampilkan dalam format grafik, seperti tampak gambar di

bawah.

Grafik Rata-rata Denda Periode 82 Pebuari 2086 =/d 82 Pebuari 2887

3 3

=3 =
=3 =1

Z006-1Z2-06 | -

2007-01-17 | .

2006-12-21
2007-01-16
2007-01-18

6. Sedangkan tombol Tahunan dan Bulanan adalah dipergunakan untuk menampilkan laporan dalam

periode tahunan dan bulanan.
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