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POLITEKNIK KESEHATAN SURAKARTA

Nama SOP

Sosialisasi Internal

DasarHukum

Kualifikasi Pelaksanaan:

Keterkaitan dengan SOP Lain :

Peralatan yang Digunakan:

SOP Sosialisasi Internal

1. Buku Agenda

Peringatan:

Pencatatan danPendataan

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berakibat:

1. Tidak tersampainya informasi tentang penjaminan mutu prodi

2. Keterlambatandalammelaksanakantugaspokokdanfungsi yang
berkaitandenganpenjaminanmutu

Disimpandalambentuktercetakdanelektronik




NO AKTIFITAS PELAKSANA MUTU BAKU KET
Kajur Sekjur Kaprodi Dosen f(EEFf_SET@Ff(':TPi’\,‘\‘/ WAKTU ouUTPUT
1 | Mulai C]—
2 | Ketuajurusanmerencanakanadanyarapatsosialisasiinternalpr T—l—‘ SK Penetapan 5 harikerja
odi
2 | Ketuajurusanmerencanakanadanyaundanganrapatsosialisasii ’—$—‘ Undangan 1 harikerja
nternalprodi
3 | KetuaJurusanbersamasekprodi, kaprodi, % SK Penetapan 1 harikerja
koorinatordandosenmembahasainternaldalamrapatsosialisasi
internalprodi
4 | KetuaJurusanbersamasekprodi, kaprodi, A 4 SK Penetapan 1 harikerja
koorinatordandosenmembahasaisiinternaldalamrapatsosialis
asiinternalprodi
5 | kaprodimembuatlaporantentangpelaksanaansosialisasiterhad v 3 harikerja
apsasaaranmutukepadapimpinandanparadosen v i_
6 | kaprodimenyerahkanlaporantentangpelaksanaansosialisasite |:| — Berita Acara 1 harikerja
rhadapsasaaranmutu
7 | Ketuajurusanmengesahkanlaporantentangpelaksanaansosiali v 1 harikerja
sasiterhadapsasaaranmutu




